就业见习生申报流程
一、登记基本信息
注册后，点击【见习信息登记】，如下图，依次填写基本信息后【提交】。
见习名称：默认当前正在进行的见习
管理机构：选择要参加见习的所属地（如榆阳区）
见习单位：所属地见习单位列表，点击右侧【选择】按钮进行见习岗位【申请】
建档立卡贫困家庭：如选择“是”，需在审核时提供相关证明材料
档案所在地：如档案未在榆林所属县区人才中心存放，请选择“其他”并写明所在地方
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提交面试申请
点击【简历信息】，确认信息后【确认信息，提交面试】
点击【见习信息登记】可修改信息
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面试
第一步：打印审核表：面试前，见习生到【见习表格打印】页面下载《榆林市高校毕业生就业见习人员报名审核表》；
第二步：面试
面试通过：由见习单位打印见习协议书（一式三份）与见习人员签订；
面试未通过：毕业生选择其他见习单位重新申请。
注：见习单位详情可登陆见习系统首页进行查询。[image: image3.png]AR
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四、资格审核
按提示要求，携审核材料到当地公共就业人才服务机构进行资格审核
审核通过后：进入系统进行入职确认
入职确认
点击【见习入职确认】菜单，输入见习内容，点击【提交】
注：入职确认后，通知见习单位向公共就业人才服务机构申请，办理人身意外伤害保险。
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离职确认
如中途离职，须进入系统进行离职确认。
点击【见习离职确认】，填写离职日期、离职原因，点击【提交】并打印离职声明（一式两联），分别交见习单位和公共就业人才服务机构存档。
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见习结束
如期完成见习后，登陆系统打印《榆林市高校毕业生就业见习人员登记表》；此表一式3份，正反打印，见习人员、见习单位、公共就业人才服务机构各留存1份。
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